
Циклические мероприятия. 
Планирование на неделю, 

месяц, год

Организация методической работы в организации СПО



Общие подходы к планированию

• Перспективный план (5-6 лет)

• Годовой план

• Месячный план

• Недельный план

• Ежедневный план

• Официальный план

5 лет

год

месяц

неделя



Общие подходы к планированию

Перспективный план (5-6 лет)

• План аттестаций

• План обучений педагогов

• План аккредитаций

• План по лицензированию



Годовой план 
План на каждый месяц с главными направлениями

август сентябрь октябрь ноябрь

Работа приемной кампании, 
анкетирование родителей, абитуриентов

Актуализация приказов, ЛА
Утверждение ОПОП
сбор всех РП и ФОС

Работа приемной кампании, 
анкетирование родителей, абитуриентов

Зачисление нового набора

Заполнение журналов
Известить студентов о порядке и форме ПА

Дозачисление
• Разработка методических материалов
• Разработка УМК

Дозачисление
• Прием в порядке перевода
• Вопросы индивидуального плана, 

академ. разницы

Программа ГИА (утверждение)
Дозачисление

декабрь январь февраль март

Сессия – утверждение экз. билетов, 
заданий

Создание ГЭК

Анализ рез. Сессии
Актуализация приказов, ЛА

Подготовка правил приема, инструктажи 
для педагогов-членов приемной комиссии

Начало приемной кампании

апрель май июнь июль

Распределение тем и руководителей ВКР
Формирование ОПОП

Выдача заданий на РП и ФОСы к новому 
учебному году

Формирование предварительной 
тарификации

Допуск к ГИА
Сбор и проверка РП и ФОС к новому 

учебному году
Прочие компоненты ОПОП

Проверка бланков протоколов ГЭК

Сессия
Рецензирование, предзащита и защита ВКР

ГИА
Сбор и проверка РП и ФОС к новому 

учебному году
Работа приемной кампании, 

анкетирование родителей, абитуриентов
Анализ рез. сессии

Работа приемной кампании, 
анкетирование родителей, абитуриентов



Общие подходы к планированию

Месячный план

1 неделя 2 неделя 3 неделя

Разработка форм, ЛА,
Проверка РП

Обучение педагогов Проверка УМК, планов 
уроков

4 неделя 5 неделя

Проверка ФОСов, 
журналов, ведомостей

Кадры
Перспективные дела 
(работодатели, 
анкетирование, ПС)



Общие подходы к планированию

Недельный план

Понедельник Вторник Среда

Заседания ЦК

Четверг Пятница

Консультации 
педагогов



Задание
• Составьте годовой план –

крупноблочно, по месяцам


